MECLISI TESKIL EDENLER

T.C. KARAR TARIHI : 04.10.2016

SEYDISEHIR KARAR KARARNO  : 152
BELEDIYE MECLISI

MECLIS BASKANI Mehmet TUTAL

UYELER :  Safak KABAK, Haci Mehmet OZKALDI, Mevliit GURAY, Hiiseyin
KILINCKAYA, Mehmet CETINER, Saban AYTEN, Ahmet KURT, Fatma EROGLU, Ramazan
TURKOGLU, Abdurrahman ACIYAN, Mehmet UNUVAR, Mehmet BALCI, Ender DOGAN, Muammer
BAGCI, ismail PORTAKALCIOGLU, Safak ASLAN, Yusuf ARICIOGLU, Hasan Hiiseyin AGACDELEN,
Mehmet BUKUCU, Azize GUL HARMANYERI, Mehmet OZER, Abdullah UNVER, Ebru ALTIOK,
Nurullah YUKSEL, Hasan USTAOGLU

TOPLANTIYA KATILMAYANLAR : Saban AYTEN (izinli)

1- Mehmet UINUTVAR OZU : Belediyemiz Insan Kay. ve Egt. Md.liigii, Kirsal

KATIPLER : Hiz. Md.ligii, Des. HizMd.ligi ve Fen Isleri

" 2- Mehmet BALCI miidiirligiiniin Kurulug, Gérev ve Cahsma Esaslar
Yonetmeliklerinin goriisiilmesi;

ay1 olagan toplantisim yapmak ve giindemdeki konular1 goriismek iizere; 04.10.2016 Sali giinii (bugiin)
saat: 16: ° da, (birinci oturum) Belediye Bagkan1 Mehmet TUTAL bagkanliginda ve yukarida isimleri
yazili bulunan iiyelerin istiraki ile Belediyedeki mutat toplanti salonunda toplandi. Toplant: yeter
sayisinin meveut oldugu goriildiikten sonra goriismelere gegildi. Uyelerden Saban AYTEN’in izinli olarak
toplantiya katilmadig goriildii.

kararlar tyelere dagitildi ve okundu. Sz alan olmadi. Oy’a sunuldu. Oy birligi ile kabul edildi ve
giindem maddelerinin gériigiilmesine gegildi.

Md.liigii, Des. Hiz.Md.liigii ve Fen Isleri miidiirliigiiniin Kurulus, Gérev ve Cahsma Esaslan
Yionetmeliklerinin goriigiilmesi;

istinaden hazirlanacak birimlerin Kurulug, Gorev ve Calisma Esaslarina iliskin yonetmeliklerini
hazirlayip meclise sunduklarim belirtti. Meclis ve Belediye Baskam Mehmet TUTAL, Insan
Kaynaklari, Kirsal Hizmetler, Destek Hizmetleri ve Fen Isleri Miidiirliiklerinin Kurulus, Gérev ve
Caligma Esaslarina {liskin Yonetmeliklerini oylamaya sundu.

Isleri Miidiirliiklerinin “Kurulus, Gérev ve Calisma Esaslarina Iliskin Yonetmelikleri” oy birligi ile
kabul edildi

Belediye Meclisimiz; 5393 Sayili Belediye Kanunu’nun 20. maddesi geregince 2016 yili EKIM

Belediye Meclisimizce gegen ay yapilan 06-09.09.2016 tarih ve 10 sayili toplantisina ait meclis

GUNDEMIN 1. MADDESI : Belediyemiz Insan Kay. ve Egt. Md.liigii, Kirsal Hiz.

Yazi Isleri Miidiirii konu ile ilgili olarak; 5393 Sayilh Belediye Kanunun 15. maddesine

Yapilan oylama neticesinde; Insan Kaynaklari, Kirsal Hizmetler, Destek Hizmetleri ve Fen

is EJ/SKANI

Mehmet TUTAL

Mehmet BALCI

SayfaNo: ....



T.C.
SEYDISEHIR BELEDIYEST
DESTEK HIiZMETLERI MI"J_DURLU(:,U .
CALISMA USUL VE ESASLARINA ILISKIN YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Genel Hiikiimler

Amacg
MADDE 1- (1)Bu Yonetmeligin amaci, Seydisehir Belediye Baskanlhigi Destek Hizmetleri
Miidiirliigiiniin kurulus, gérev, yetki ve sorumluluklan ile ¢alisma usul ve esaslarimi diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonetmelik; Seydisehir Belediye Baskanhign Destek Hizmetleri
Miidiirliigiiniin ve biinyesinde faaliyet gdsteren birimlerin olusturulmasi, gérev, yetki ve
sorumluluklarinin belirlenmesi ile ¢alisma usul ve esaslarim kapsar.

Dayanak
MADDE 2- (1) Seydisehir Belediyesi Destek Hizmetleri Miidiirligiine ait bu ydnetmelik,
~03/07/2005 tarih ve 5393 Sayili Belediye Kanununun 15/b Maddesine dayanilarak hazirlanmigtir.

Tanimlar
MADDE 4- (1)Bu Yo6netmelikte gegen:
a) Belediye: Seydisehir Belediyesini,
b) Baskanlik: Seydisehir Belediye Baskanhigini,
c¢) Baskan: Seydisehir Belediye Bagkanini,
d) Miidiirliik: Destek Hizmetleri Mudiirliiglindi,
e) Birim: Seydisehir Belediyesi biinyesinde faaliyet gosteren Miidiirliikleri,
f) Miidiir: Destek Hizmetleri Miidiiriini,
g) Personel: Destek Hizmetleri Miidiirliigiinde gorevli tiim personeli,
ifade eder.

iKiNCi BOLUM
Kurulus

— Kurulus
MADDE 5- Seydisehir Belediye Baskanhigi Destek Hizmetleri Midiirligii, 5393 Sayili
Kanuna dayanarak, Belediye Meclisinin 05.08.2014 tarih ve 175 sayili karan geregi kurulmugtur.

UCUNCU BOLUM
¢ Miidiirliigiin Faaliyet Alanlar

Faaliyet Alanlan

MADDE 6- Destek Hizmetleri Miidiirliigiiniin faaliyet alanlar sunlardir:

1) Belediyemiz hizmet birimlerinin; bakim, onarim, tamir, mamul ve yari mamul mal alima,
hizmet ve damismanlik ihalelerine iliskin is ve islemlerini 4734 Sayih Kamu Thale Kanunu
geregince yapmak,

2) Belediyemiz hizmet birimlerinin sundugu hizmet ve mal ile ilgili ihtiya¢ duydugu ihale
islemlerini 4734 sayili kanun kapsaminda yapilmasini saglamak ve takip etmek,

3) Miilkiyeti Belediyemize ait Arsa, diikkan, tarim arazisi, lojman vb. yerlerin 2886 sayili
Devlet ihale kanunu geregince, Imar ve Sehircilik (Miidiirliigiiniin talebi, Belediye Meclisi ve
Belediye Enciimenin kararlan dogrultusunda kira ve satis ihalelerinin yapilmasim saglamak,
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4) Miilkiyeti Belediyemize ait Arsa, diikkan, tanim arazisi, lojman vb. yerlerin 2886 sayili
Devlet ihale kanunu geregince, kira ve satis ihalesi yapildiktan sonra Mali Hizmetler Midtirligtine
bildirilerek [haleyi alan vatandaglarin Odemelerinin takibinin yapilmasin saglamak,

5) 4734 ve 2886 sayili ihale kanunlan gergince ilanlarin hazirlanmasini saglamak,

6) Belediyemiz hizmet birimlerine ait is makineleri ve araglar, binek otolarn, kamyonlar,
minibiisler, otobiisler, tasiyicilar, yiikleyiciler ve kamyonetlere ait bakim, onanim ve tamiratlarinin
yapilmasini saglamak,

7) Belediyemiz hizmetlerinde kullamlmak iizere is makineleri ve araglari, binek otolari,
kamyonlar, minibiisler, otobiisler, tasiyicilar, yiikleyiciler ve kamyonetlere ait araglann yakit
ihtiyacini saglayarak yakit ikmali kontrolii, faturasi ve denetimini saglamak,

8) Belediyemizce sunulan hizmetlerde kullanilan cesitli malzemeleri gerektiginde imal
etmek, bakim ve onariminin yapilmasin saglamak,

9) Belediyemiz hizmet birimlerince kullanilan ara¢, makine ve diger malzemeler igin gerekli
olan yedek par¢a vb. malzemeleri temin etmek,

10) Birim imkéanlan ile yapilamayan bakim, onarim ve tamiratlari Bagkanligin bilgisi
dahilinde kurum disinda yaptirmak,

11) Belediyemizin ihtiyac1 dahilinde yapilacak olan Talagsiz kaynak imal etmek,

12) Belediyemiz makine parkina alinan sarf malzemelerinin depolanmasi, ilgili ¢aligmalarin
--apmak ve kontrol etmek,

~ 13) Arac, is makinesi ve ekipmanlarda olugan arizalarin, tespitini ve bakim ve onariminin
yapilmasini  saglamak, Atélyede yapilamayacak olanlarin dig piyasaya sevkinin yapilmasini
saglamak, yedek parga ihtiyacinin tespitini ve temininin yapilmasim saglamak, yapilan is ve
is¢ilikler ile alinan yedek pargalarin kontrol ve kabuliinii yapmak,

14) Makine Parkindaki arag ve is makinesinin Periyodik bakim takvimi ile koruyucu ve
onleyici bakimlarin yapilmasim saglamak,

15) Arag ve is makinelerinin kullandifi akaryakit ve madeni yag temini, kontrolinii ve
kabuliinti yapmak,

16) Araglann sicil dosyalarini tutarak; ruhsat, trafik tescil, kaza, zorunlu trafik sigortasi,
egzoz ve fenni muayenelerini takibi ve belgelerin muhafaza edilmesini saglamak,

17) Maliyet analizleri yaparak, ekonomik omriinii doldurmus araglarin 237 Sayih Tast
Kanununa gore kayittan diistiriilmesi ve hurda satis iglemlerinin yapilmasini saglamak,

18) Siiriicii hatasindan kaynaklanan arizalarda hasar tespitinin yapilarak gerekli tedbirlerin
alinmasim saglamak,

19) Araglarin kaza yapmasi halinde, tutulan kaza raporuna goére gerekli islemleri ivedilikle
takip etmek ve ilgili sigorta sirketinin dnerecegi yerde onarimim saglamak,

- DORDUNCU BOLUM
Yonetim Organlar: ve Gorevleri

Yonetim Organlar:

MADDE 7-(1) Destek Hizmetleri Miudirliigtiniin yonetim organlari asagida belirtilen
sekildedir. ‘

a) Miidiir,

b) Memur, -

¢) Makine Parki Amiri,

d)Isci

Miidiiriin Gorevleri

MADDE 8- (1) Miidiir, Belediye Baskammna ve ilgili Bagkan Yardimcisina bagh olarak gorev
yapar.

(2) Bu Yonetmeligin 6’inct Maddesinde yer alan amaglarin ve belirtilen ¢alismalarin yerine
getirilmesinden sorumlu olan Miidiiriin gérevleri sunlardir:
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a) Midirligii temsil etmek,

b) 4734 ve 2886 sayih ihale kanunlari geregince Saydamhg, rekabeti, esit muameleyi
givenilirligi, gizliligi, kamuoyu denetimini, ihtiyaglarin uygun sartlarla ve zamaninda
kargilanmasini ve kaynaklarn verimli ve Yonetmelikte belirlenen amaglar dogrultusunda etkin
kullanilmasini saglamak,

¢) Midiirliik biinyesinde gorevli personelin isboliimii esaslari dahilinde, sorumluluklarin
belirlemek ve bu goérevleri benimsetmek,

d) Miidurlagiin i¢ ve dig birimler ile yapacag: yazismalan yiiriitmek, evraklari imzalamak,

e) Yapilan ¢alismalar hakkinda Bagkanlig) bilgilendirmek,

f) Midiirltgiin gérev alanina giren konularla ilgili mevzuati, yarg: kararlanni ve yayinlari
takip etmek, personelini bilgilendirmek ve egitmek,

g) Miudiirltigiin gérev alanina giren biitiin isleri sevk ve idare ederek gereken denetimleri
yapmak,

h) Miidiirlik faaliyetlerini denetlemek ve varsa aksakliklar gidermek,

i) Ilgili Yonetmelige uygun olarak Miidurligin tasinir kayit ve kontrol yetkililerini
belirlemek; taginir islemlerinin gergeklestirilmesini saglamak,

J) Midirligiin - ¢ahsma ve stratejik planlarinin, faaliyet raporlarinin, performans
degerlendirmesine esas olacak rapor ve istatistiklerin olusturulmasin saglamak,

k) Miidiirliigiin gider biitge taslagini hazirlamak,

- I) Harcama yetkilisi olarak, 5018 sayil1 yasada belirlenen is ve islemleri gerceklestirmek,

m) [hale yetkilisi olarak, ilgili yasada belirlenen i is ve 1slemlerin ger¢eklestirilmesini saglamak,

n) Makine Parkimin biitiin islerini sevk ve idare ederek gereken denetimleri yapmak,

0) Is makinelerini ve araglarini ¢alisma talimatlarina gore kullanmak, gerekli hallerde bakim,
tamir ve ikmallerinin yaptinlmasim saglamak,

p) Calismalarini, Bagkan ve Baskan Yardimcisindan alacagi talimat ve yetkller cercevesinde
uygun, etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde ylriitmek,

q) Gérevli personeller arasinda; mesleki bilgi, beceri ve yeteneklerini de dikkate alarak gorev

dagilimi yapmak,

r) Belediyenin isleyisine ve gelisimine yonelik 6nerilerde bulunmak,

s) Faaliyetlerin devamlihgimi saglamak i¢in yapilan islemlerle ilgili her tiirlii kayd: tutmak,
gerekli belgeleri diizenlemek ve takip etmek, Gnemli olan evraki usuliine uygun muhafaza
etmek,

t) Beceri ve mesleki bilgi agisindan kendini ve birimde ¢alisanlar1 gelistirmek, bu amagh

etkinliklere istekli olarak katilmak,

u) Belediye Baskaninin veya ilgili Bagkan Yardimcisinin Miidiirliigiin gorevleri ile ilgili
verecegl diger gorevleri yapmak.

N

Memur,

MADDE 9-(1) Midiirliik biinyesinde bulunan gorev ve sorumluluklari ile ilgili is ve
islemleri yiiriitmek ve takip etmekguzere personel gorevlendirilir.

Memur Personelin gorevleri sunlardir:

a) Mevzuata uygun olarak ¢alismak,

b) Yazi islerinden gelen evraklan teslim almak ve kaydettikten sonra amirinin bilgisine
sunmalk,

¢) Kendisine verilen isleri en kisa zamanda ve en ekonomik sekilde sonu¢ verecek sekilde
icra ederek sonuglandirmak,

d) Yuruttig is ve islemler ile ilgili olarak mesleki bilgi ve beceri agisindan kendisini
gelistirmek,

¢) Mudurliigiin organizasyon yapisinda olusabilecek degisiklikleri diistinerek kendisini
gelistirmek, @




f) Isbolimii esaslari dahilinde, es diizey ve diger pozisyonlarla koordinasyon icerisinde
calismak,

g) Amiri tarafindan kendisine yazilmak tizere verilen i¢ ve dis birimlere goénderilecek yazilari,
resmi yazisma kurallarina uygun ve zamaninda olarak yazmak,

h) Diizenlenen evraklan tertip ve diizen igerisinde dosyalama yapmak ve gerekli siire
igerisinde dosyalarda saklamak,

1) Miidiirliige gelen telefonlara kurum kimligine uygun olarak bakmak ve ilgililere aktarmak,

1) Kendi sorumlulugunda olan biitiin biiro makinelerinin her tiirlii hasara kars1 korunmasi
icin gerekli tedbirleri almak,

k) Midiirlik¢e yapilan her tirlii mal ve hizmet alimlan igin olusturulacak komisyonlarda
gorev almak,

1) Ustlerinden aldig1 emirleri ve diger gérevleri yerine getirmek.

Makine Parki Amiri
MADDE 10-(1) Miidirlik biinyesinde bulunan Makine Parkinin gérev ve sorumluluklar
ile ilgili i ve islemleri yiiriitmek ve takip etmek iizere personel gorevlendirilir.
Makine Parki Amiri gorevleri sunlardir:
a) Merkeze bagh atolye, tamirhane, imalathane vb. yerlerde, is¢i saghg: ve is giivenligi
konusunda gerekli tedbirleri almak, bu konu ile ilgili mevzuata uygun olarak calismak,

e b) Demirbas kayitlarimi tutmak ve tiim demirbaslan titizlikle korumak,

c) Isbslimii esaslari dahilinde, es diizey ve diger pozisyonlarla koordinasyon igerisinde
calismak,

d) Kendi sorumlulugunda olan biitiin biiro malzemelerini, araglar ve diger makineler i¢in, her
tlirlii hasara karg1 korunmast igin gerekli tedbirleri almak,

e) Midirliik¢e yapilan her tiirli mal ve hizmet alimlan i¢in olusturulacak komisyonlarda
gorev almak,

f) Amiri tarafindan kendisine yazilmak {izere verilen i¢ ve dis birimlere gonderilecek yazilar,
resmi yazigma kurallarina uygun olarak yazmak,

g) Diizenlenen evraklar tertip ve diizen igerisinde dosyalama yapmak ve gerekli siire
icerisinde dosyalarda saklamak,

h) Makine Parkindaki ara¢ ve is makinesinin Periyodik bakim ile koruyucu ve onleyici
bakimlarin yapilmasini saglamak,

1) Arag ve is makinelerinin kullandig1 akaryakit ve madeni yag temini, kontroliinii yapmak,

J) Araglanin sicil dosyalarim tutarak; ruhsat, trafik tescil, kaza, zorunlu trafik sigortasi, egzoz
ve fenni muayenelerini takibi ve belgelerin muhafaza edilmesini saglamak,

k) Maliyet analizleri yaparak, ekonomik Omriinii doldurmus araglann 237 Sayili Tasit
Kanununa gore kayittan diistiriilmesi ve hurda satig igslemlerinin yiiriitiilmesinde yardimei
olmak,

) Siirticii hatasindan kaynaklanan arizalarda hasar tespitinin yapilarak gerekli tedbirlerin
alinmasimn saglamak,

m)Araglarin kaza yapmas: halinde, tutulan kaza raporuna gére gerekli islemleri ivedilikle
takip etmek ve ilgili sigorta sirketinin 6nerecegi yerde onarimim saglamak,

n) Amirin verdigi bilgiler dogrultusunda yapilan alim islemleri ile ilgili 6deme evraklarim
hazirlamak,

o) Ihtiyaglarin en iyi sekilde, en ekonomik, uygun sartlarla ve zamaninda karsilanmasimin
saglanmasi,

Ustlerinden aldig emirleri ve diger gorevleri yerine getirmek.



Isci:
MADDE 11- Miidiirlik biinyesinde bulunan Makine Parkindaki goérev ve
sorumluluklari ile ilgili is ve islemleri yiiriitmekle personel gorevlendirilir.
[scinin gorevleri sunlardir:

a)  Belediyemiz hizmet birimlerine ait is makineleri ve araglari, binek otolari, kamyonlar,
minibiisler, otobisler, tasiyicilar, yiikleyiciler ve kamyonetlere ait bakim, onanm ve
tamiratlarinin yapilmasini saglamak,

b)  Belediyemiz hizmetlerinde kullamimak iizere is makineleri ve araglan, binek otolari,
kamyonlar, minibiisler, otobiisler, tasiyicilar, yiikleyiciler ve kamyonetlere ait araglarin
yakit ihtiyacim saglayarak yakit ikmalinin yapilmasini saglamak,

c) Belediyemizce sunulan hizmetlerde kullamilan ¢esitli malzemeleri gerektifinde imal
etmek, bakim ve onariminin yapilmasini saglamak,

d)  Tium demirbaslan titizlikle korumak,

e)  Belediyemiz hizmetinde kullanilan arag, makine ve diger malzemeler igin gerekli olan
yedek par¢a vb. malzemelerin bakimlarin yapilmasini saglamak,

f)  Belediyemizin ihtiyaci dahilinde yapilacak olan Talagsiz kaynak imal etmek,

g) Belediyemiz makine parkina alinan sarf malzemelerinin depolanmas, ilgili ¢aligmalarim
yapmak ,

h)  Arac ve is makinelerinin kullandigx akaryakit ve madeni yag temini yapmak, Arag, i§
makinesi ve ekipmanlarda olusan arizalarin, tespitini ve bakim ve onariminin yapilmasini
saglamak, Atolyede yapilamayacak olanlarin dis piyasaya sevkinin yapimasmi saglamak,
yedek parga ihtiyacinin tespitini ve temininin yapilmasini saglamak,

i)  Belediyemiz smirlari icerisinde bulunan malzeme tagimacilifi, servis, otobis, is
makineleri, kamyon ve tasima ile ilgili operatorliik ve soférliik islemlerinin yapilmasin
saglamak,

7)  Ustlerinden aldig1 emirleri ve diger gorevleri yerine getirmek.

k) Ihtiyaglarin en iyi sekilde, uygun sartlarla ve zamaminda karsilanmasinin saglanmasi,

Ustlerinden aldig1 emirleri ve diger gorevleri yerine getirmek.

BESINCI BOLUM
Miidiirliik Birimleri

Merkez Birimleri
MADDE 12- Miidiirliik biinyesinde olusturulan birimler sunlardar:
a) Destek Hizmetleri Birimi,
- b) Ihale Birimi,
¢) Makine Ikmal, Bakim Birimi,
Gerektiginde, Miidiirliik biinyesinde yeni ¢alisma birimleri veya merkezleri olusturulabilir.
Ihale Birimi Merkezi
MADDE 13- (1) Miidiirliik biinyesinde; Belediye hizmet birimlerinin 4734 Kamu Ihale
Kanununa ve 2886 sayili Devlet Jhale Kanununa gore yapacagi ihalelerin mevzuata uygun bir
sekilde yiiriitiilmesini ve sonuglandirilmasim saglamak amaciyla fhale Birimi kurulur.
a) Belediye hizmet birimlerinden gelen mal ve hizmet alimu ile ilgili talepleri cins, miktar,
vasif ve kapasite yoniinden kontrolii igin ilgili midiirliik tarafindan hazirlanmasini saglamak,
b) Belediye hizmet birimlerinden gelen ve biitge denegi bulunan talepler i¢in thale onay
belgelerinin ilgili midiirliik tarafindan hazirlanmasini saglamak,
¢) Talep edilen yapim isi, mal veya hizmet alimi ihalelerinin yaklagik maliyetini, ihaleyi talep
eden birimce tespit edilmesini saglamak,
d) Talep edilen yapim isi, mal veya hizmet alim ihalesi igin gerekli idari ve teknik
sartnameyi veya proje hazirhgini talep eden birimlere hazirlatmak,
e) Talep edilen yapim isi, mal veya hizmet alimi ihalesinin usullerini, ihaleyi talep eden
birimce tespit edilmesini saglamak, /I'/ X
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f) Tespit edilen ihale, usuliine gore 6n yeterlik dokiimanlarini hazirlamak,

g) Ihale ilanlarini hazirlamak ve gerekli yerlerde yayinlanmasini saglamak,

h) Talep edilen yapim isi, mal veya hizmet alimi ihaleleri igin, ihale komisyonlarinin fhaleyi
talep eden birim tarafindan gérevlendirilmesini saglamak.

i) Ihale islem dosyasinin hazirlamak ve ihale dokiiman satisinl yapmak,

j) Belediye hizmet birimlerinden gelen ihale dosyasinin sonuclanmasi ve ihale sonucunun
ilgili birimin harcama yetkilisinin onayina sunulmasina kadar olan siirecle ilgili tim sekretarya
islemlert yapmak,

k) Ihale sonucunun, ihale yetkililerince yiiklenicilere teblig edilmesini ve ihale sézlesmesinin
yapilmasini saglamak,

1) Miilkiyeti Belediyemize ait Arsa, diikkan, tarim arazisi, lojman vb. yerlerin 2886 sayili
ihale kanunu geregince, Imar ve Sehircilik Miidiirligii talebi dogrultusunda kira ve satis ihalesinde
Ihale ilanlarini hazirlamak ve gerekli yerlerde yayinlanmasini saglamak,

m)  Miilkiyeti Belediyemize ait Arsa, diikkan, tarim arazisi, lojman vb. yerlerin 2886 sayil
ihale kanunu geregince, Imar ve Sehircilik Miidiirliigii talebi dogrultusunda kira ve sat1s
ihalesini yapilmasini saglamak,

n) Miilkiyeti Belediyemize ait Arsa, diikkan, tarim arazisi, lojman vb. yerlerin 2886 sayili
ihale kanunu geregince, kira ve satis ihalesi yapildiktan sonra Mali Hizmetler Miidiirligiine
bildirilerek Thaleyi alan vatandaslarin Odemelerin takibini yapmalarini saglamak,

~ 0) Maliyet analizleri yaparak, ekonomik émriinii doldurmus araglarin 237 Sayili Tasit
Kanununa gore kayittan diisiiriilmesi ve hurda satis islemlerinin yapilmasini saglamak,

p) Mevzuatin éngordiigii diger gorevler ile Miidiirliik tarafindan verilen benzer gérevleri

yapmak.

Makine ikmal, Bakim ve Destek Hizmetleri Birimi:

MADDE 14- Midirliik biinyesinde; Belediyemiz hizmet birimleri tarafindan kullanilan
makine, her tirli tasit, is makinesi, tasiyicilar ve yiikleyicilerin tamir, bakim ve ikmalleri ile
birimlerdeki onarim ve tamiratlar yapmak iizere Makine Ikmal, Bakim ve Destek Hizmetleri Birimi
kurulur.

Bu Birim:

a) Merkeze bagh atlye, tamirhane, imalathane vb. yerlerde, isci saglign ve is giivenligi
konusunda gerekli tedbirleri almak, bu konuda mevzuata uygun olarak calisilmasi islemlerini
kontrol ve takip etmek,

b) Belediyemiz hizmet birimlerine ait is makinelerinin ve araglarinin, binek otolarinin,
kamyonlarin, minibiislerin, otobiislerin, kamyonetler ve tasiyicilarin bakim, tamir ve ikmallerini

~ yapmak,

c¢) Belediyemiz Makine Parkinda Birimi sorumlulugunda bulunan makine ve techizatlar,
bakimi ve onarimlarini yapmak,

d) Belediyemiz Makine Parkinda Birimi sorumlulugunda bulunan talep edilen ve uygun
gortilen imalat islemlerini yapmak,,

e) Mudiirlik imkanlari ile yapilamayan imalatlari, Baskanligin bilgisi dahilinde kurum
disinda yaptirmak,

f) Belediyemiz hizmet birimlerince kullanilan ara¢, makine ve diger malzemeler igin gerekli
olan yedek parga, ikmal malzemesi vb. malzemeleri temin etmek,

g) Belediye’ye alinan sarf malzemelerinin depolanmast, dagilimi ve ilgili birimlere
ulastirilmasi ¢alismalarini yapmak ve kontrol etmek,

h) Periyodik bakim ile koruyucu ve 6nleyici bakimlarin yapilmasini saglamak

1)  Arag ve is makinelerinin kullandig) akaryakit ve madeni yag temini, kontroliinii yapmak,

J)  Araglarmn sicil dosyalarini tutarak; ruhsat, trafik tescil, kaza, zorunlu trafik sigortasl, egzoz
ve fenni muayenelerini takibi ve belgelerin muhafaza edilmesini saglamak,

k) Malzeme ve araglarin kullanimlarindaki hatalari engelleyici énlemler alinmasin saglamak,
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I) Mevzuatin ongdrdigii diger gorevler ile Midiirlik tarafindan verilen benzer gorevleri
yapmak.

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

isbirligi ve Koordinasyon

MADDE 15- (1) Destek Hizmetleri Mudiirligiiniin, Belediye hizmet birimleri arasinda ve
birim i¢i isbirligi ve koordinasyonu:

a) Birimimize diisen gorev ve sorumluluklarimizin yamnda; “Kurum Kaynaklarnin, hukuksal
cergeve icinde Biitgeye uyumlu, ekonomik, etkin ve verimli kullanimiyla birlikte kayitlarin dogru,
anlasilabilir, erisilebilir ve hesap verilebilir sekilde tutulmasini saglamak Belediyenin kentsel
gelisim seviyesini ve halkin yasam kalitesini sirekli arttinlmasina katkida bulunmak  hedefimizdir.

b) Miidiirliik ile diger birimler arasinda ve birim i¢i koordinasyon miidiir tarafindan saglanir,

¢) Gorevli personel evraklari niteligine gore inceler ve sonuca ulastirir,

d) Miidiirliikler aras1 yazismalar miidiiriin imzast ile yuritilir.

(2) Diger kuruluglarla koordinasyon:

a) Destek Hizmetleri Mudiirliigt, Valilik, Biiyiiksehir Belediyesi, tim Kamu Kurum ve
Kuruluslan ile 6zel ve tiizel kigilerle yapacag: yazigmalari, sorumlu memur ve mudirin parafi,
Belediye Baskani ve/veya ilgili Bagkan Yardimcisinin imzast ile ytriitdr.

Diger Kurumlar Ile Isbirligi

MADDE 17- (1) 5393 Sayili Belediye Kanununun 75. Maddesinde belirtilen hiikiimler
cercevesinde, resmi/ozel kurum/kuruluslar ve diger sivil toplum Kkuruluslari ile isbirligi
yapabilir.

Yiiriirlik
MADDE 18- (1) Bu Yénetmelik hiikiimleri, Seydisehir Belediyesi Meclisince kabulii
tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme i

e

MADDE 19- (1) B/lyetmelik hiikiimlerini Seydisehir Belediye Bagkam yiiriitiir.
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